Mode de communication LEIA

Professeurs:

m Accueil Espacers de travail Communautés Calendrier

1-Mode Espace de travail

(A priVilégier) Contin " lf'pr" ercher un es Derniére mise -

Je vous invite a fonctionner de la fagon suivante :

= R . ) Ajouter un
@ContmwtepedagoglqueEs... 1 Mainte

OB it e e e - [T ¥ S R T

1-Création d’un espace de travail (2)

Sélectionner un type d'espace de tr

@® standard
O Basé sur un espace de travail existant ou s

Détails
Intitulé Code
[CLASSEMATIERE

Organieation

Sélectionner une organisation v
Structurez votre espace de travail : L
CLASSEMATIERE
v ™ Ressources =
2-Structurez vos dossiers et a utiliser Word Online v @ Trimestre 1
» ™ Cours_1
Exemple :
w| Intreduction_Cours_1
@ CLASSEMATIERE Vue d'ensemble Ressources Etat et suivi Rapports 360° Plus ~ | Cours_]
- Correction_1
S Ressources .
> Trimestre_1 TrlmeStrE_1 w Annexe_Cours 1
> Trimesire_2 = Exarcice 1
> B Trimesire 3 o Ces éléments ont été copiés vers Trimestre_3 dans CLASSEMATIERE: Cours_1, Cours_2, Cou - B
Ajouter B3 Ajouter

Publié Le vendredi 20 mars 2020 par _ w @ Cours 2

€ Niveau supérieur  E@Ajouter | Action ¥ Réorganiser sélectionner les &léments & autc w| Introduction_Cours_2
w Cours_2
D TYPE  INTITULE PUBLIE -
Correction_2

w Annexe_Cours 2

O Cours_1 20/03/2020 )
= Exercice_2
u Ajouter
O Cours_2 21/03/2020
v ™ Cours_3
0 Cours.3 21/03/2020 w| Introduction_Cours_3

w Cours_3
Cette fagon de procédé est a privilégié, de plus, elle pourrait désengorger le réseau Correction 3
w Annexe_Cours 3

= Exercice 3

u Ajouter



3-Création d’un exercice
Rendez vous dans vos rescousses dans Devoirs

Vue d'ensemble Ressources Etat et suivi Rapports 360° Plus - m
Activités
4 Concepteur de mots croisés Conférence = Devoir
E Les mots croisés sont un jeu Permet des discussions en temps Laisser les participants soumettre
motivant et gai pour apprendre et réel avec vidéo, son et leurs réponses individuellement
utiliser vocabulaire et mots clés. conversations écrites grace aux ou en groupe.
conférences.
r‘. Discussion 0 '3 Exercice . Inscription
Créer un débat écrit et structuré. 0&° | Tester les connaissances a l'aide Créez des événements auxquels
de toute une variété de types de les utilisateurs peuvent s'inscrire.
questions.
Jeu du pendu ﬂ: Outil LTI u Parcours d'apprentissage
Créez un jeu du pendu avec une Connectez-vous aux outils Créer une séquence de
ou plusieurs énigmes. appliquant la norme ressources basée surla
Interopérabilité des outils progression.

d'apprentissage (LTI) IMS.
Créer un Devoir

Nouveau devoir E]

Intitulé* () DaTE LinaiTE

Description )
D Fermer apres la date limite

Paolic - Talle - B J M Options supplémentaires...

Repondre aux questions dans le fichier joint
%% DEVOIR A LA MAISON

D Cette activité correspond & un devoir & la
maison

{ EcHeLLE D'EvALUATION

body p 4 Notes 0-20 -

Fichiers ) Ajouter aux rapports d'évaluations

Ajouter des fichiers

ou les déposer simplement ici ] &% EVALUATION ENTRE PAIRS ET AUTO-EVALUATION

D Evaluation entre pairs obligatoire =
m EXERCICE-Z.docx e * Les éléves peuvent voir 4 b

Nommer le, Décrivez le, Ajouter au rapport d’évaluation, Notez le ou non.

Ajouter Votre fichier Exercice



Folic= . Thle - B I U Optens supplémenizives. D Evaluation entre pairs obligatoire

Repondre aux questions dans le fichier joint D Demander I'auto-évaluation

&P RESULTATS

Résultats visibles pour les éléves

oy p

“ 488 ACTIVITE DE GROUPE
Fichiers
D Réponse d'€léves sous forme de groupes
Ajouter des fichiers
ou les déposer simplementici & DEPSTANONYME
— — - D Les noms sont masqueés lors de I'évaluation
w/| EXERCICE-Z.docx X | Les eleves peuvent voir |

Les éléves peuvent voir
(i) NON OBLIGATOIRE

D Cette activité n'est pas obligatoire

éléve

Notez le menu déroulant a droite de votre fichier, déployez le vous trouverez « Réaliser une copie pour chaque éleves »
(cette fonction permettra a chaque éléve de travailler directement de son navigateur, et vous renverra une fiche remplie
gu’il ne vous restera plus qu’a noter.)

Une fois le devoir créer le nom des éléves liées a votre groupe apparaitra

Exercice 1 E]

Devoir Modifier 1 fichier(s) Montrer
Réponses
Adtions - Filerer par: Groupe -
Supprimer
ETAT RENDU ~ VERIFIE  EVALUATION

Evaluer plusieurs

Télécharger les réponses
— SE— ,, NATHALIE NON RENDU

n 1a1=url Afficher25 -

Avec le rapport de rendu

BOURRIOT, NATHALIE X

EVALUATION

Etat Non rendu v

JEn cours de correction il Svalue ¥

Evall

Aucune réponse rendue ”
Enregistrer Mévaluation
Envoyer au nom de l'éléve

Vous avez également la possibilité de remplir le fichier fournis par I'éléve a sa place, récupérer les productions, renvoyer
les productions. (Nous I'aborderons dans un autre tutoriel)



3-Ajouter des participants

Dans votre espace de travail, Cliquez sur "plus" > Participants > Rechercher les participant dans votre Hiérarchie (une

classe, un éleve, des collegues... )

E) CLASSEMATIERE

Vue d'ensemble Ressources Etat et suivi Rapports 360°
Ressources -
v P Trimestre 1 | Exercice 3
w 9 Cours_1

w| Intreduction_Cours_1 0 Une copie a été créée.
w| Cours_1
w Correction_1
w| Annexe_Cours_1 Devoir Modifier 1 fichier(s)
= Exercice_1
Ajouter

w {89 Cours_2 Réponses
w Inzreduction Cours 2 Actions - Filtrer par: Groupe ¥
w| Cours_2
w Correction 2

~ e FraT

2 - Cliquez sur "plus" > Participants > Rechercher les participant dans votre Hiérarchie ( une classe, un éleve, des

collegues...)

Vous avez deux modes de fonctionnement principaux

A, Soit vous recherchez dans votre hiérarchie un Utilisateur particulier (collégues, éléves, personnel) et/ou vous voulez

leurs attribuer une fonction particuliere (professeur, éleves, invité).

1, rechercher un utilisateur précis

Participants a I'espace de travail CLASSEMATIERE

Participants Synchronisation hiérarchique Candidats Liste des cartes

@ Envoyer @@ &jouter X Enlever Réle | Tout ¥  Filtrer par:  Groupew

Cliquez sur ajouter

Participants a l'espace de travail CLASSEMATIERE

Participants Synchronisation hiérarchique Candidats Liste des cartes
Prénom Nom
Espace de travail Hiérarchie Rechercher une hiérarchie
Rechercher un espace de travail Toutes les hidrarchies -
Tous les espaces de travail ¥
Rechercher

Administrateur systéme Administrateur # Eléve Parent

Agent ATTEE

# Employé
Irwité

Tapez le nom désirez en cochant la fonction qu’il occupe

Plus =

Participants

Groupes de I'espace de travail
Paramétres

Signets

Corbeille Me

wFRarF Fusina

Participants non-inscrits

Hiérarchie =

Participants non inscrits



Affectez lui la fonction désirer

Sélectionner un rale | Eléve r m

Enseignant

El&ve

2, Vous recherchez un groupe ou vous devez attribuer une fonction a un groupe

Les étapes sont les mémes il faut cependant ajouter une étape

Rechercher la hiérarchie

Parcourir Rechercher

Intitule

LEIA Chaisir
#Parents Choisir
Ajaccio - Colleége Lycée Saint Paul Choisir
Assistance Chaisir
Bastia - Lycée Collége Jeanne d'Arc Choisir
Bastia - Lycées Scamaroni et Vincensini Choaisir
Bastia - SEGPA du Collége Giraud Choisir
Collége Arthur Giovoni Ajacdio Chaisir
Collége Baleone Chaisir
College Camille Borossi Vico Choisir
College Campo Vallone Biguglia Choisir
College de Bonifacio Chaisir
Cnlldea A Can b ori hnicir

Sélectionnez votre établissement

Apprenants [Synchronizsé] Chaoisir
Cours 2019-2020 Chaoisir
Personnels enseignants [Synchronisg] Chaoisir
Perscnnels non-enseignants [Synchronisé] Chaoisir
Responsables [Synchronisé€] Chaisir

Sélectionnez le groupe concerné



Classes
Matieres

Miveaux

Puis son sous-groupe sélectionnez le en cliquant « choisir »

Participants Synchronisation hiérarchique Candidats Liste des cartes Participants non inscrits
Prénom Nom
Espace de travail Hiérarchie Rechercher une hiérarchie
Rechercher un espace de travail Professeurs principaux -
Tous les espaces de travail A
Rechercher
Administrateur systéme Administrateur  # Employé @ Eléve Parent

Agent ATTEE Invité

# Nom

RN

ALBERTINI, JEAN VALERE

jalbertini90

%

ALBERTINI, JULIE julie.albertini

Sélectionnez les participants désirés, donnez leurs un réle

S&lectionner un rale | Eléve r m

Enseignant

Eléve

[rwité

« Ajouter »

Nem d'utilisateur

Choisir

Choisir

Choisir

Rechercher

NB : Si les éleves, ou tout autre personne ont un rdle d’enseignant, il seront en mesure de supprimer tout votre travail

Soit vous rechercher tout un groupe classe, professoral, personnel pour lui affecter la fonction d’éleves

Pour sélectionner une classe, cliquez sur : Synchronisation Hiérarchique > allez chercher votre classe

Participants a l'espace de travail CLASSEMATIERE

Participants Synchronisation hiérarchique Candidats Liste des cartes Participants non inscrits

Hiérarchie

Enlever une hiérarchie  Rechercher une hiérarchie

Créer le groupe de l'espace de travail pour la hiérarchie

Les utilisateurs seront inclus autematiquement dans les groupes créés.

Dans « Rechercher une hiérarchie »

(-]



Sélectionnez le groupe désiré

Apprenants [Synchronisé]

Cours 2019-2020

Personnels enseignants [Synchronisé]
Personnels non-enseignants [Synchronisé]

Responsables [Synchronisé]

Puis le niveau désiré

Clazzes
Martieres

Miveaux

Validez en cliquant sur « choisir »

Participants Synchronisation hiérarchique Candidats Liste des cartes Participants non inscrits

Hiérarchie

Professeurs principaux

Enlever une hiérarchie Rechercher une hiérarchie

Créer le groupe de l'espace de travail pour la hiérarchie
Les utilisateurs seront inclus automatiquement dans les groupes créés.,

« Enregistrer »

4, Rendre visibles ses ressources

1- Cliquez sur "Vue d'ensemble"
2- Cliquez sur "Ajouter une actualité"

3- Renseigner l'actualité

Veuillez prendre connaissance de la notice, du cour, des annexes et effectues
l'ewercice via WhrdOnline

[( Ressource [ia] Image Options - Ajouter une actualité

4- Ajouter la ressource mise en avant

Choisir

Choisir

Chaisir

Chaoisir

Chaoisir

Choisir

Choisir

Choisir



Ajouter un lien & une ressource

D - jTrImestre_i
D ~ | cours_1

w| Introduction_Cours_1

w| Cours_1

5- Cliquer sur "ajouter une actualité"

Yeuillez prendre connaissance de la notice, du cour, des annexes et effectuez
l'exercice via WprdOnling

W5 Annexe Cours_1 =
W5 Cours_1 oy
= Exercice_1 *
WS Introduction_Cours_1 x

[} Ressource [i] Image Options ~ Ajouter une actualité

2-Mode Boite de réception

Afin de classer vos messages regus dans votre Boite de réception vous pouvez suivre la procédure suivante :



Messages
& Contacis
©® Comptes de messagerie
£ Parameétres de message

v = Messages internes
= Boite de réception
Favoris (1)
A* Brouillons (1)
= Messzages envoyes

W Messages supprimiés

1. Sélectionnez le message recu

2. Allez dans Actions supplémentaires

Bolte ae reception

Filtre Tout montrer

Actions suppléme ¥

Actions supplémentaires...

B Nouveau message X Supprimer ACTions suppiémentaires...

De Message Marquer comme lu
Marguer comme non lu
Aucun message Ajouter au favori

Supprimer des favoris
Transmettre & une adresse e-mail

Déplacer vers un dossier
Eric
Boite de réception
= Nouveau dossier

3. Sélectionnez Nouveau dossier

4. Nommez votre dossier (ex : 3éme 1)

5. Le dossier est directement transféré

6. Répétez la procédure pour chaque classe

7. Sélectionnez votre nouveau message

8. Dans Actions supplémentaires choisir votre Dossier

Regu



